Realschule EE:

Anleitung/ Buchen von Terminen
Elternsprechtag

Liebe Erziehungsberechtigte,

in diesem Jahr kénnen Sie wie gewohnt die Termine flr den Elternsprechtag in
unserem Schulmanager Uber den eintragen und
buchen.

~Schritt fur Schritt" - Anleitung

1) Anmelden iliber iServ

Zuerst mussen Sie sich mit den bekannten Zugangsdaten Ihres Kindes auf
iServ anmelden.
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3) Terminverwaltung aufrufen
Wahlen Sie nun den Tag aus, indem Sie auf ,Termine eintragen" klicken.

§chulmanager 2 Module ~

Herzlich willkommen, Test P

Termine eintragen Termine eintragen

Elternsprechtag_16_11_22 am 16.11.2022 von 16:30 Elternsprechtag_22_11_22 am 22.11.2022 von 15:00
bis 19:30 Uhr bis 18:00 Uhr

4) Eintragen des verfiigbaren Zeitraumes
Tragen Sie nun den Zeitraum ein, in dem Sie einen Termin wahrnehmen

kdnnen. Klicken Sie anschlieBend auf ,Weiter".

Elternsprechtag_16_11_22 am 16.11.2022

Der Elternsprechtag_16_11_22 findet am 16.11.2022 von 16:30 bis 19:30 Uhr statt
Von wann bis wann haben Sie Zeit? Von | 16:30 Uhr

Bis 19:30 Uhr

5) Lehrkrafte auswdahlen
Nun sehen Sie eine Ubersicht iber alle an diesem Tag verfligbaren Lehrkréfte.
Sie kdnnen nun die Kontrollkastchen anhaken und somit die Lehrkrafte
auswahlen, bei den Sie einen Termin winschen. Klicken Sie danach auf
~Weiter".

Elternsprechtag_16_11_22 am 16.11.2022

Bei welchen Lehrkraften wollen Sie einen Termin fur Test buchen?

Lehrkrafte, die Test unterrichten

arpenau, Julia (Erdkunde)

[ Haffmann, Marius (Sport)

[ Kampers, Judith (Englisch)

(O Mohring, Stephan (Deutsch und Geschichte)
[ Retemeyer, Anja (Musik)

[ schneider, Lena (Kunst)

[ Vor der Briiggen, Marc (Biologie, Verfiigung und Mathe)

Weitere Lehrkrafte

(0 Alexander, Swetlana
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6) Terminvorschldge
Nun erhalten Sie Ihre Terminlbersicht.

Wenn Sie damit einverstanden sind, klicken Sie auf ,,Weiter".

Ihre Termine werden nun endgultig eingetragen.

Sollten die Termine aus diversen Grinden nicht passen, klicken Sie auf
~1ermine I6schen und neue suchen®. Es werden dann neue Terminvorschlage
generiert.

Elternsprechtag_16_11_22 am 16.11.2022

Folgende Termine haben wir fir Sie reserviert:

Von Bis Lehrkraft Raum
16:44 Uhr 16:51 Uhr Julia Harpenau 321
16:58 Uhr 17:05 Uhr Stephan Mahring 212
17:12 Uhr 17:19 Uhr Marc Vor der Briiggen Che1
17:26 Uhr 17:33 Uhr Judith Kampers 201

¥ Termine l&schen und neue suchen + Weiter

7) Terminubersicht
Im nachfolgenden Fenster sehen Sie nun die gebuchten Termine. Bitte
notieren Sie sich diese Termine oder drucken Sie sich die Ubersicht Gber
»~Drucken™ aus.

Elternsprechtag 16_11_22 am 16.11.2022

Von Bis Lehrkraft Raum

1644 Uhr  16:51 Uhr  Julia Harpenau 321 (Stammraum \ﬁ:‘
Lu) -

16:58 Unr  17:05Uhr  Stephan Mhring 212 (Stammraum f\ﬁh
Sg)

1712 Uhr 1719 Uhr - Marc Vor der chel (Chel R.333) (ﬁ])-

Briiggen -
17:26 Uhr  17:33 Uhr  Judith Kampers 201 (Stammraum (‘ﬁ“.

-

Kp)

+ Termin hinzufiigen @ Alle Termine loschen & Drucken

Hinweis:
Sollten Sich im Nachhinein noch Anderungen bei Ihnen ergeben, kénnen Sie sich jederzeit
wieder einloggen und die Termine I6schen und sich nach dieser Anleitung neue Termine
generieren lassen.
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